
登录系统后选择计划管理 

 

进入计划管理选择计划申报 

 

进入申报页面（增加） 

 



填写表格内容

 

项目分类根据要购买的内容自行选择 

联系电话 联系人 可以自行修改为该项目负责人的信息 

项目名称：？？单位采购？？内容。 

预计完成时间以申报时间推后一个月选择 

是否进口产品根据所购买内容选择 

项目资金财政管理口一般为业务科室，某个项目所用资金为其他科室时也可以自行选

择 

审批流程 主管单位 资产科 业务科室 （货物 工程类需要在资产管理批核那点击一下） 

采购预算金额 根据项目资金来源填写 以实际情况为准  

付款方式以实际情况填写  

在采购内容页面选择要购买的物品（网上商城的请选择网上商城品目）

 



规格简单的型号品牌 

单位是所需物品的单位（如 台 个 辆 批 次） 

单价*总价与项目预算金额应为一致（无法按照具体单价计算的可以按一批报） 

 

拟申请采购方式

 

这个页面选择项目的采购方式以及代理机构（代理机构这块先空着不填写，项目后期

会让采购人根绝项目情况自行选择） 



 

点击“+”号   可以上传项目附件（根据需求自行选择 浏览上传即可） 

采购计划申报信息填写完整后 保存 提交即可。 


